
Приложение к приказу 

от 16.08.2017 №144-2/о 

 

 

ПОРЯДОК 

учета форм получения общего образования лицами, подлежащими обучению по 

образовательным  программам общего  образования,  муниципального  образования  город  

Апатиты  с подведомственной территорией Мурманской области 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Порядок учета форм получения общего образования лицами, подлежащими обучению 

по образовательным  программам  общего  образования,  муниципального  образования  город  

Апатиты  с подведомственной территорией Мурманской области (далее - Порядок) разработан в 

соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказами Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам -  

образовательным программам дошкольного образования», от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки 

Мурманской области, Министерства здравоохранения Мурманской области от 29.10.2015 

№935/499 «Об утверждении порядка регламентации отношений государственной и 

муниципальной образовательных организаций и родителей (законных представителей) 

обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, а также детей-инвалидов в части организации 

обучения по основным общеобразовательным программам на дому или в медицинской 

организации» в целях осуществления учета форм получения общего образования лицами, 

подлежащими обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего образования,  муниципального  образования  город  Апатиты  

с подведомственной территорией Мурманской области (далее – учет форм образования). 

1.2. Порядок определяет процедуру учета всех форм получения общего образования 

несовершеннолетними гражданами, проживающими (постоянно или временно) или 

пребывающими на территории муниципального образования город Апатиты с подведомственной 

территорией Мурманской области, в целях обеспечения их конституционного права на получение 

образования. 

1.3. Информация по учету форм образования, собираемая в соответствии с настоящим 

Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее 

конфиденциальность в соответствии с требованиями действующего законодательства в части 

защиты персональных данных. 

 

II. Организация работы по учету форм образования 

 

2.1. Управление образования Администрации города Апатиты Мурманской области (далее 

– Управление образования): 

-  обеспечивает учет форм образования путем формирования базы данных учета форм 

получения общего образования; 

- осуществляет ведения реестров детей, получающих образование вне организации, 

осуществляющей образовательную деятельность (в форме семейного образования и 

самообразования, а также родителями (законными представителями), организующими обучение 

детей-инвалидов на дому или в медицинской организации). 

2.2. Муниципальные образовательные организации, реализующие программы дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования: 



- ежемесячно представляют в Управление образования информацию о количественном 

учете детей по всем формам получения образования, в том числе определенных родителями 

(законными представителями), на 1 число каждого месяца; 

- информируют Управление образования о выборе родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся, обучающимися на уровне среднего общего 

образования получения образования в форме семейного образования или самообразования в 

соответствии с настоящим Порядком; 

-  информируют Управление образования об организации обучения детей-инвалидов 

родителями на дому (законными представителями) или в медицинских организациях в 

соответствии с Порядком регламентации отношений государственной и муниципальной 

образовательных организаций и родителей (законных представителей) обучающихся, 

нуждающихся в длительном лечении, а также детей-инвалидов в части организации обучения по 

основным общеобразовательным программам на дому или в медицинской организации, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Мурманской области, Министерства 

здравоохранения Мурманской области от 29.10.2015 №935/499. 

2.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, обучающиеся 

на уровне среднего общего образования информируют Управление образования о выборе 

получения образования в форме семейного образования или самообразования в соответствии с 

настоящим Порядком. 

2.4. Порядок регламентации и оформления отношении муниципальной образовательной 

организации и родителей (законных представителей) воспитанников, нуждающихся в длительном 

лечении, а также детей-инвалидов в части организации обучения по образовательным программам 

дошкольного образования на дому или в медицинских организациях определен приказом 

Министерства образования и науки Мурманской области, Министерства здравоохранения 

Мурманской области от 29.10.2015 №935/499 «Об утверждении порядка регламентации 

отношений государственной и муниципальной образовательных организаций и родителей 

(законных представителей) обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, а также детей-

инвалидов в части организации обучения по основным общеобразовательным программам на дому 

или в медицинской организации». 

 

III. Организация работы по учету детей, получающих общее образование в форме семейного 

образования или самообразования 

 

3.1. Организация получения общего образования в форме семейного образования 

осуществляется родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся, 

организация получения среднего общего образования в форме самообразования осуществляется 

непосредственно самими получающими среднее общее образование. 

3.2. Обучающийся, получающий образование в форме семейного образования, вправе на 

любом этапе обучения по решению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, с учетом его мнения, продолжить образование в образовательной организации. 

Обучающийся, получающий образование в форме самообразования, вправе на любом этапе 

обучения продолжить образование в образовательной организации. 

3.3. Учет детей, перечисленных в п.3.2, осуществляется путем ведения реестров детей, 

получающих образование вне организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

которые формируются и хранятся в Управлении образования, отдельно по обучающимся, 

подлежащим обучению в дошкольных образовательных организациях и в общеобразовательных 

организациях. 

3.4. Источниками формирования информационной базы данных служат получаемые 

Управлением образования уведомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, совершеннолетних обучающихся, осваивающих 

образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, а также информация, поступающая от муниципальных образовательных 



организаций, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в соответствии с настоящим Порядком. 

3.5. Осуществляя выбор получения образования в форме семейного образования или 

самообразования, по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося подается заявление в образовательную организацию об 

отчислении в связи с выбором получения образования вне образовательной организации 

(приложение 1 к Порядку).  

О данном выборе родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

обучающиеся на уровне среднего общего образования информируют Управление образования 

путем подачи письменного уведомления с указанием формы получения образования (приложение 

2 к Порядку).  

3.6. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся или самими обучающимися получения образования в форме семейного образования 

или самообразования образовательная организация в течение 10 рабочих дней направляет в 

Управление образования информацию о выборе родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся, обучающимися на уровне среднего общего образования 

получения образования в форме семейного образования или самообразования (приложение 3 к 

Порядку). 

3.7. Освоение образовательных программ дошкольного образования не сопровождается 

проведением промежуточной аттестаций и итоговой аттестации обучающихся. Родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, осваивающего образовательные 

программы дошкольного образования, обеспечивающие получение воспитанником дошкольного 

образования в форме семейного образования, имеют право на получение методической, 

психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи без взимания платы, в 

том числе в дошкольных образовательных организациях и общеобразовательных организациях, 

если в них созданы соответствующие консультационные центры. 

 

IV. Организация прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации 

обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование в 

форме семейного образования или самообразования 

 

4.1. Получение обучающимися начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в форме семейного образования и самообразования осуществляется с правом 

последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема 

учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровождается 

промежуточной аттестацией обучающихся, проводимой в формах, определенных учебным 

планом, и в порядке, установленном образовательной организацией. 

Освоение образовательных программ основного общего и среднего общего образования 

завершается государственной итоговой аттестацией, которая является обязательной и проводится 

в порядке, установленном нормативно-правовыми актами Российской Федерации. 

4.2. Для прохождения промежуточной аттестации и (или) государственной итоговой 

аттестации родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся и 

обучающимся предоставляются академические права на выбор организации, осуществляющей 

образовательную деятельность.  

4.3. Для прохождения промежуточной аттестации и (или) государственной итоговой 

аттестации родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, обучающиеся, 

осваивающие образовательную программу среднего общего образования, пишут заявление в 

образовательную организацию о зачислении обучающегося в качестве экстерна (приложение 4). 

В связи с включением в федеральную информационную систему обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего, 

среднего общего образования, экстерны - обучающиеся 9 и 11 класса подают заявление на 



прохождение государственной итоговой аттестации не позднее сроков, установленных 

соответствующими нормативными правовыми актами. 

4.4. Заявление о зачислении обучающегося в качестве экстерна подается родителем 

(законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося либо обучающимся на уровне 

среднего общего образования при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность. 

Дополнительно родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

либо обучающиеся на уровне среднего общего образования представляют в образовательную 

организацию следующие документы: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

 личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он ранее 

обучался либо проходил промежуточную аттестацию; 

 справки о прохождении промежуточной аттестации, подтверждающие освоение учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) образовательной программы; 

 аттестат об основном общем образовании (при подаче заявления на уровне среднего 

общего образования). 

4.5. Руководитель образовательной организации на основании заявления издает приказ о 

приеме лица для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации в 

качестве экстерна. 

4.6. При подаче заявления о прохождении в качестве экстерна промежуточной и (или) 

государственной итоговой аттестации родителей (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося, обучающихся, осваивающих образовательную программу среднего общего 

образования, образовательная организация знакомит с порядком проведения промежуточной 

аттестации, определенным локальным актом образовательной организации самостоятельно, и 

порядком проведения государственной итоговой аттестации, регулируемым нормативными 

документами федерального уровня. 

4.7. При подаче заявления о прохождении в качестве экстерна промежуточной и (или) 

государственной итоговой аттестации образовательная организация предоставляет экстерну все 

академические права обучающегося образовательной организации, в том числе: 

 обеспечивает экстерна методической, психолого-педагогической, диагностической и 

консультативной помощью;  

 в соответствие с предметами учебного плана предоставляет экстерну на время обучения 

бесплатно учебники и учебные пособия, имеющиеся в библиотеке образовательной организации, 

на возвратной основе. Все расходные материалы, рабочие тетради на печатной основе, а также 

учебные пособия, требующиеся для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов общего образования, и 

(или) получения платных образовательных услуг, приобретаются родителями (законными 

представителями) экстернов; 

 проводит бесплатно в установленном образовательной организацией порядке 

промежуточную аттестацию экстерна; 

 проводит бесплатно в установленном нормативными документами федерального уровня 

порядке государственную итоговую аттестацию экстерна; 

 переводит экстерна в следующий класс по решению педагогического совета, на 

основании распорядительного акта директора; 

 выдает справку о прохождении экстерном промежуточной аттестации по образцу, 

устанавливаемому образовательной организацией  самостоятельно. 

4.8. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося и 

образовательные организации, обеспечивающие получение обучающимся обучения в форме 

семейного образования и самообразования, обязаны создать условия обучающемуся для 

ликвидации академической задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее 

ликвидации. 



 

V. Снятие с учета детей, получающих общее образование в форме семейного 

образования или самообразования 
 

5.1. В случае принятия решения родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего обучающегося, обучающимся на уровне среднего общего образования, 

получающих образование в форме семейного образования или самообразования, на любом этапе 

обучения продолжить получение общего образования в любой иной форме, предусмотренной 

законодательством Российской Федерации, либо использовать право на сочетание форм 

получения образования и обучения, либо в случае не ликвидации академической задолженности 

обучающимся в сроки, установленные порядком, утвержденным образовательной организацией, в 

которую данный обучающийся был зачислен для прохождения промежуточной аттестации: 

- несовершеннолетний обучающийся зачисляется в образовательную организацию, из 

которой он был отчислен при выборе родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся, обучающимися на уровне среднего общего образования 

получения образования в форме семейного образования или самообразования, либо переводится в 

другую образовательную организацию в порядке, установленном действующим 

законодательством; 

- образовательная организация, получившая информацию о решении родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося, обучающегося на уровне среднего общего 

образования, получающих образование в форме семейного образования или самообразования, на 

любом этапе обучения продолжить получение общего образования в любой иной форме, 

предусмотренной законодательством Российской Федерации, либо использовать право на 

сочетание форм получения образования и обучения, либо в случае отчисления указанного 

обучающегося в связи с не ликвидацией академической задолженности обучающимся в сроки, 

установленные порядком, утвержденным образовательной организацией, информирует 

Управление образования о данном факте в течении 10 рабочих дней письменно (приложение 5 к 

Порядку). 

5.2. Образовательная организация, в которой экстерн прошел государственную итоговую 

аттестацию, предоставляет в Управление образования выписки из приказов о допуске к 

государственной итоговой аттестации, результатах прохождения государственной итоговой 

аттестации. 

 

 



Приложение 1 

к Порядку учета форм получения общего образования 

лицами, подлежащими обучению по образовательным  

программам  общего  образования,  муниципального  

образования  город  Апатиты  с подведомственной 

территорией Мурманской области  

 

Директору __________________________________ 
   (краткое наименование ОО) 

_________________________________________ 
   (ФИО директора ОО) 

 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, обучающегося по 

образовательной программе среднего общего образования) 

проживающего по адресу:_______________________________ 

______________________________________________________ 

______________________________________________________ 

конт. тел.:_____________________________________________ 

 

 

заявление. 
  

 Прошу отчислить моего ребенка/ меня (нужное подчеркнуть) 

____________________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

____________________________________________________________________________ 
( дата рождения полностью), 

ранее освоившего образовательную программу ______ класса ___________________________________ 

____________________________________________________________________________, 

(наименование образовательной организации) 

 

в связи с выбором получения общего образования вне образовательной организации в форме 
___________________________________________________________________________  

(выбранная форма) 

 

 

 

______________  ____________ /_____________________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 

Мнение ребенка при определении формы получения образования учтено. 

 

______________  ____________ /_____________________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 
 

 



Приложение 2 

к Порядку учета форм получения общего образования 

лицами, подлежащими обучению по образовательным  

программам  общего  образования,  муниципального  

образования  город  Апатиты  с подведомственной 

территорией Мурманской области  
 

Начальнику Управления образования 

Администрации города Апатиты 

______________________________________________________ 
(ФИО начальника Управления образования) 

______________________________________________________ 

______________________________________________________ 
(ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, обучающегося по 

образовательной программе среднего общего образования) 

проживающего по адресу:_______________________________ 

______________________________________________________ 

______________________________________________________ 

конт. тел.:_____________________________________________ 

 

уведомление. 

 
В соответствии с п. 5 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» информирую Вас, что мной, родителем (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося/ 

обучающимся, осваивающим образовательную программу среднего общего образования, 

(нужное подчеркнуть) 
 

с «______»__________________20_______года для моего ребенка/ меня  
(нужное подчеркнуть) 

 

___________________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

___________________________________________________________________________ 
     ( дата рождения полностью), 

ранее освоившего образовательную программу __________ класса _______________________________ 

 __________________________________________________________________________, 
    (наименование образовательной организации) 
выбрано получение образования в форме ________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

 

______________  ____________ /___________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 

Мнение ребенка при определении формы получения образования учтено. 

 

______________  ____________ /___________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 

 

* Уведомление можно направить по почте по адресу: 1842009, Мурманская обл., г.Апатиты, ул. Дзержинского, д. № 55, либо 

по электронной почте в отсканированном варианте на адрес: edu_apatity@bk.ru, либо по факсу: (81555) 2-08-70



Приложение 3 

к Порядку учета форм получения общего образования 

лицами, подлежащими обучению по образовательным  

программам  общего  образования,  муниципального  

образования  город  Апатиты  с подведомственной 

территорией Мурманской области  

 

 
Начальнику Управления образования 

Администрации города Апатиты 
___________________________________ 

(ФИО начальника Управления образования) 

 
директора __________________________________   

(краткое наименование ОО) 
___________________________________ 

___________________________________ 
(ФИО директора ОО) 

 
информация. 

 

В соответствии с п. 5 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» информирую Вас, что родителем (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося/ 

обучающимся, осваивающим образовательную программу среднего общего образования  
(нужное подчеркнуть) 

_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

_______________________________________________________________________ 

 

с «______» _______________20____ года для обучающегося ________________________________ 
 

_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

_______________________________________________________________________ 
     ( дата рождения полностью), 

ранее освоившего образовательную программу _______ класса ______________________________ 

________________________________________________________________________, 

(наименование образовательной организации) 

выбрано получение образования в форме ____________________________________________ 

 

 

______________  ____________ /___________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

к Порядку учета форм получения общего образования 

лицами, подлежащими обучению по образовательным  

программам  общего  образования,  муниципального  

образования  город  Апатиты  с подведомственной 

территорией Мурманской области 

 

 
Директору ____________________________________ 

   (краткое наименование ОО) 

___________________________________ 
   (ФИО директора ОО) 

___________________________________ 

___________________________________ 
(ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, 

обучающегося по образовательной программе среднего общего образования) 

проживающего по адресу:__________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

конт. тел.:____________________________ 

___________________________________ 

 

заявление. 
  

 Прошу зачислить в ____________________________________ моего ребенка/ меня     
     (краткое наименование ОО)   (нужное подчеркнуть) 

  

_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

_______________________________________________________________________ 
     ( дата рождения полностью), 

ранее освоившего образовательную программу _______ класса ______________________________ 

______________________________________________________________________, 
    (наименование образовательной организации) 

 
осваивающего общее образование вне образовательной организации в форме 
_______________________________________________________________________ 

(выбранная форма) 

 

в качестве экстерна для прохождения промежуточной аттестации и (или)                  
(нужное подчеркнуть) 

государственной итоговой аттестации.            

 

 

______________  ____________ /___________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 

 

 

 



Приложение 5 

к Порядку учета форм получения общего образования 

лицами, подлежащими обучению по образовательным  

программам  общего  образования,  муниципального  

образования  город  Апатиты  с подведомственной 

территорией Мурманской области 

 
Начальнику Управления образования 

Администрации города Апатиты 
___________________________________ 

(ФИО начальника Управления образования) 

 
директора ____________________________________ 

                                           (краткое наименование ОО) 
___________________________________ 

___________________________________ 
(ФИО директора ОО) 

 
информация. 

 

В соответствии с п. 5 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» информирую, что в отношении обучающегося, 

____________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

_____________________________________________________________________, 
     ( дата рождения полностью), 

ранее освоившего / осваивавшего образовательную программу _______ класса в форме семейного 

образования / самообразования, зачисленного в качестве экстерна для прохождения промежуточной и 

(или) государственной итоговой аттестации 

(нужное подчеркнуть) 

в _____________________________________________________________________, 

(наименование образовательной организации) 

принято решение об отчислении с «___» __________ 20___г. в связи с: 

 

 принятием решения родителем (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося, 

обучающимся на уровне среднего общего образования, получающих образование в форме 

семейного образования или самообразования, на любом этапе обучения продолжить получение 

общего образования в любой иной форме, предусмотренной законодательством Российской 

Федерации, либо использовать право на сочетание форм получения образования и обучения; 

 

 не ликвидации академической задолженности обучающимся в установленные сроки. 

 
(отметить нужное знаком Х) 

 

 

 

 

 

______________  ____________ /___________________________/ 
дата     подпись   расшифровка ФИО 
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